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1 Definizioni e acronimi 

Nel presente Capitolato i termini di seguito definiti hanno il seguente significato: 

IPZS/Stazione appaltante: Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato S.p.A 

Impresa Aggiudicataria: il soggetto cui la Stazione Appaltante affida l’appalto oggetto del presente 

Capitolato Tecnico; 

Accordo Quadro: l’accordo quadro concluso da IPZS con l’impresa Aggiudicataria in base al quale 

quest’ultima si impegna a stipulare ed eseguire contratti/ordini relativi alla fornitura di urne elettorali per 

elezioni alle condizioni e sino alla concorrenza del valore massimo stabilito nell’Accordo stesso; 

Urne elettorali: per urna elettorale si intende una confezione contenente tutti gli articoli di cui al successivo 

punto 3.1 allestita in film termoretraibile. 
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2 Premessa 

L’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato (in appresso IPZS o Stazione Appaltante) ha il compito di 

supportare il Ministero stesso o le strutture all’uopo preposte per lo svolgimento delle Consultazioni 

elettorali nella fornitura del materiale necessario all’espletamento delle suddette attività. 

In tale contesto, ai sensi del D.Lgs. 163/2006, IPZS intende dotarsi di urne elettorali per lo svolgimento delle 

Consultazioni elettorali. 

IPZS, in ragione dell’incarico affidatogli dal Ministero dell’Interno in forza del quale esperisce la presente 

procedura di gara, si riserva la facoltà di cedere il contratto di appalto ad altro soggetto Committente che sarà 

eventualmente individuato e notificato all’Appaltatore.  

Il concorrente, avendo pienamente valutato tale ipotesi, acconsente alla cessione del contratto senza riserva 

alcuna, con piena liberazione di IPZS dagli obblighi che deriveranno dal contratto di appalto. 

3 Caratteristiche dell’appalto 

3.1 Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha come oggetto la definizione di un Accordo Quadro con un unico operatore economico 

finalizzato alla fornitura di urne elettorali ad uso delle sezioni elettorali necessarie allo svolgimento delle 

Elezioni Politiche, Elezioni del Parlamento Europeo, Elezioni Amministrative e Referendum. 

Ciascuna urna deve contenere i seguenti articoli: 

ARTICOLI contenuti in 1 (una) urna elettorale Quantità  

Scatola in cartone ondulato dimensioni interne cm 50x50x50, stampato avente 

fessura di cm 14,5x1,8 

1 

Rotolo di carta crespata bianca f.to cm 5 x m 10 1 

Sacco di polietilene trasparente  formato cm 70x130 (spessore 100 micron ± 5%) 1 

Foglio delle Istruzioni per il montaggio dell’urna di formato cm 14,8x21 1 

 

Ciascuna urna dovrà essere allestita in film termoretraibile avente spessore minimo 50 micron. 

Le urne elettorali dovranno essere allestite in  pallet f.to cm 120x130. Ogni bancale (pallet) dovrà contenere 

100 urne allestite e protette da angolari di cartone e film estensibile.  

Le specifiche tecniche di ciascun articolo componente l’urna elettorale sono descritte al punto 8 

”Caratteristiche Tecniche” del presente Capitolato Tecnico. 
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3.2 Durata dell’appalto 

L’appalto ha durata di complessivi 24 (ventiquattro) mesi decorrenti dalla data di avvio dell’esecuzione del 

contratto relativo all’unico Lotto che sarà comunicata all’Impresa Aggiudicataria dall’Istituto per iscritto 

entro 10 (dieci) giorni dalla data di stipula. In concomitanza con ciascuna consultazione elettorale verrà 

emesso uno specifico ordine coerente con la quantità necessaria occorrente per il regolare svolgimento della 

suddetta consultazione.  

IPZS si riserva la facoltà di ricorrere, entro 24 mesi successivi alla data di avvio dell’esecuzione del 

contratto, fino ad un massimo di ulteriori 12 (dodici mesi) all’affidamento di attività consistenti nella 

ripetizione di forniture analoghe già affidate all’operatore economico aggiudicatario, per un importo 

complessivo ulteriore pari ad Euro 1.000.000,00 (unmilione/00). 

4 Descrizione della fornitura  

La fornitura comprende l’acquisto di circa nr. 800.000 urne così articolate: 

nr. 550.000 urne per la durata contrattuale di 24 mesi; 

nr. 250.000 urne per l’eventuale estensione in opzione di ulteriori 12 mesi. 

Le quantità possono variare in relazione ad ogni singola consultazione (con un minimo di 1.000 urne). 

Si precisa che i quantitativi sopra riportati sono da considerarsi indicativi ed in nessun modo possono 

essere fonte di alcuna obbligazione di IPZS nei confronti dell’Impresa aggiudicataria. Si intendono a 

carico dell’Impresa Aggiudicataria tutte le attività relative alla consegna del materiale presso i magazzini 

IPZS e/o di terzi incaricati dall’Istituto e ubicati sul territorio nazionale al momento dell’emissione di ciascun 

ordine specifico nell’ambito del contratto quadro.  

Le dimensioni degli articoli componenti le urne potrebbero essere cambiati su richiesta del Ministero 

dell’Interno; per la valutazione dell’importo da corrispondere si procederà alla riparametrizzazione 

proporzionale dei prezzi secondo la seguente formula: 

Pfr= (Pfo x Sfr) / Sfo 

dove: 

– Pfr indica il prezzo del nuovo formato richiesto;  

– Pfo indica il prezzo del formato offerto; 

– Sfr indicata la superficie del nuovo formato richiesto; 

– Sfo indica la superficie del formato offerto; 
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Si precisa inoltre che sempre sulla base di specifiche richieste da parte del competente Ministero anche la 

composizione delle urne potrà subire variazioni in corso d’esecuzione dell’appalto; per la valutazione 

dell’importo da corrispondere si farà riferimento ai singoli prezzi offerti per ogni articolo in modo da 

consentire eventuali variazioni di prezzo in funzione della variante di prodotto richiesto come meglio 

precisato al Titolo II punto 3 del disciplinare di gara. 

4.1 Referenti dell’appalto 

E’ richiesto che sia indicato dall’Impresa aggiudicataria un referente dell’appalto che interfaccerà la strutture 

preposte della Stazione Appaltante e sarà responsabile della esecuzione dell’appalto, della 

pianificazione/rendicontazione ecc. 

5 Verifica dei campioni 

Prima dell’aggiudicazione definitiva IPZS provvederà ad attivare la procedura di verifica dei 

campioni inseriti nella Busta C- Campionatura. 

La verifica sarà considerata positiva laddove almeno 1 (uno) dei 2 (due) campioni prodotti sia 

conforme alle caratteristiche tecniche indicate nel presente capitolato. 

Non è ammessa la possibilità di ripetere la prova. 

A seguito della verifica positiva, i campioni si intenderanno accettati e i prodotti che l’Impresa si 

impegna a fornire nell’esecuzione dell’appalto saranno del tutto identici a quelli verificati. 

Al termine del test per la verifica dei campioni verrà redatto un verbale con l’esito delle verifiche, 

che sarà sottoscritto da IPZS e dai rappresentati dell’Impresa. 

In caso di esito negativo della verifica, IPZS procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 

all’esclusione del fornitore nonché all’aggiudicazione del concorrente seguente in graduatoria.  

I campioni acquisiti in sede di gara rimarranno depositati presso IPZS e non verranno restituiti. 

6 Modalità di esecuzione della fornitura 

6.1 Modalità  

L’esecuzione della fornitura  dovrà essere completata, a cura e spese dell’Impresa aggiudicataria, di norma 

entro e non oltre 25 (venticinque) giorni solari dalla data di emissione di ciascun ordine da parte dell’Istituto. 

Tuttavia – in ragione di specifici casi di urgenza eventualmente segnalati da IPZS – la consegna del materiale 

dovrà essere completata, a cura e spese dell’Impresa aggiudicataria, entro 15 (quindici) giorni solari dalla 

data di emissione di ciascun ordine. 
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A tal fine si precisa che sono a carico dell’Impresa aggiudicataria tutte le attività e le spese relative alla 

consegna del materiale.  

Le urne allestite dovranno essere consegnate presso magazzini IPZS e/o di soggetti terzi indicati dall’Istituto 

e ubicati sul territorio nazionale, agli indirizzi che saranno comunicati successivamente.  

6.2  Verifica di regolare esecuzione 

All’atto di ciascuna consegna della fornitura, la Stazione Appaltante provvederà alla verifica della 

rispondenza di quanto fornito dall’Impresa Aggiudicataria alle caratteristiche tecniche previste da IPZS nel 

presente capitolato ed alle prescrizioni contrattuali, analizzando un minimo di 2 urne elettorali selezionate a 

campione. 

La verifica viene condotta alla presenza di un rappresentante dell’Impresa Aggiudicataria. La Stazione 

Appaltante provvederà a comunicare all’Impresa Aggiudicataria la data della Verifica iniziale. 

Al termine della Verifica, la Stazione Appaltante provvede alla redazione di un verbale che dovrà essere 

sottoscritto anche dal rappresentante dell’Impresa Aggiudicataria. 

L’impresa Aggiudicataria può esentarsi, dandone tempestiva comunicazione alla Stazione Appaltante, dalla 

partecipazione alla sessione di Verifica, approvandone l’esito a priori. 

L’esito della Verifica è negativo se: 

- il contenuto di ciascuna urna elettorale selezionata a campione non risulta rispondente in termini di 

quantità, caratteristiche tecniche a quanto prodotto in sede di campionatura;  

- la verifica non viene portata a termine per cause attribuibili all’Impresa Aggiudicataria. 

Nel caso di esito negativo della verifica, l’Impresa Aggiudicataria dovrà provvedere entro 3 (tre) giorni 

lavorativi a svolgere ogni attività necessaria affinché la stessa sia ripetuta e positivamente superata mediante 

la sostituzione degli articoli comprendente l’urna non conformi; ferma restando l’applicazione delle penali 

secondo quanto previsto nel successivo punto 7. 

6.3 Verifiche ispettive 

IPZS si riserva di effettuare, anche avvalendosi di Organismi di Ispezione accreditati, apposite verifiche 

ispettive relativamente al rispetto delle prescrizioni del presente Capitolato e del contratto nonché dei livelli 

di servizio prestati dall’Impresa Aggiudicataria. 

7 Penali  

In caso di inadempienza delle prescrizioni contrattuali verranno applicate all’Impresa le seguenti 

penali, fermo restando il risarcimento del maggior danno:  
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In caso di mancata consegna: 

- € 800,00 per ogni giorno solare di ritardo sulla data di consegna definitiva che verrà indicata da IPZS 

sullo specifico ordine; 

In caso di consegna di prodotti non conformi: 

- € 50,00 per ogni urna elettorale non conforme alle caratteristiche e alla composizione prevista al 

punto 3.1 del presente Capitolato Tecnico; 

- € 100,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai 3 (tre ) giorni lavorativi previsti per la consegna 

di prodotti sostitutivi. Ai fini dell’applicazione della penale verrà considerato come ritardo 

anche la consegna di prodotti sostitutivi comunque non conformi; la penale giornaliera sarà 

pertanto applicata sino alla data in cui saranno consegnati campioni sostitutivi 

effettivamente conformi. 

8 CARATTERISTICHE TECNICHE 

Di seguito sono descritte le caratteristiche tecniche di dettaglio dei singoli articoli contenuti in ciascuna urna 

elettorale. 

 

Scatola confezionata in cartone ondulato così composto:Double-faced corrugated board: 

Copertina esterna: carta bianca (esterna) + carta Kraft (interna): 

External liner: white paper (external) + Kraft paper (internal) 
 

Onda: Carta Medium 

Fluting: Medium paper 
 
Copertina interna: Carta Liner 
Internal Liner: Liner paper 

Ulteriori Caratteristiche 
Unità di 

misura 
Valori Norme More Characteristics 

Grammatura totale g/m2 575 ± 5% UNI 8440 Total grammage 

Grammatura totale copertina 

esterna (carta bianca + Kraft) 
g/m2 200 ± 5% UNI 10323 

External liner grammage 

(white layer + Kraft layer) 

Grammatura onda g/m2 150 ± 5% UNI 10323 Fluting grammage 

Grammatura copertina interna g/m2 125 ± 5% UNI 10323 Internal liner grammage 

Spessore totale mm 3,5 ± 1,0 UNI 8442 Total Thickness 

Resistenza alla compressione 

verticale a colonna (ECT) 
N ≥ 6,0 UNI EN ISO 3037 

Edgewise Crush Resistance 

(ECT) 

Resistenza allo scoppio kPa ≥1000 UNI EN ISO 2759 Bursting Resistance 

Impasto fibroso carta bianca: 

pasta chimica 
% 100 IO-FQLT-015 

White paper fibre furnish: 

chemical pulp 
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Impasto fibroso carta Kraft: 

pasta chimica di conifera 
% ≥ 80 IO-FQLT-015 

Kraft paper fibre furnish: 

softwood chemical pulp 

Classifica carte componenti (Regolamento GIFCO 1999): KbML/696/C 

 

-  dimensioni interne scatola cm 50x50x50, fustellata e cucita, strutturata come da disegno sottostante 

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

 

 

 

- avente una fessura di cm 14,5x1,8 realizzata al centro di un lato cm 50x50. Detta scatola dovrà 

essere stampata sui quattro lati ad 1 colore;  pantone e pellicola verranno fornite da IPZS 

contestualmente all’emissione dell’ordinativo; 

 

- Rotolo di carta crespata monoadesiva colore bianco f.to  cm 5 x m 10. 

 

-  

- Sacco di Polietilene trasparente formato cm 70x130 spessore 100 micron ± 5%; 

-  

-  

- Foglio delle Istruzioni per il montaggio dell’urna  formato  cm 14,8x21 da gr 80/ m² (come da file 

fornito da IPZS al momento dell’emissione dell’ordinativo).    


